Fiche réflexe d'vtilisation : Matériel
numeérique

Utiliser
la suite M365 (Office)
sur votre Chromebook

Présentation du document

Cette fiche réflexe décrit, étape par étape, le processus permettant de
télécharger la Suite Office (Word, Excel, PowerPoint) sur le Chromebook fourni
par la Région Ile-de-France.

Pour certaines étapes, des fiches réflexes complémentaires peuvent vous aider
aréaliser les actions. Cette information est identifiable par 'icone Q .

Utilisateurs concernés

“ ¥

- )
* Region N v
“EdEFrance Enseignants Eleves




Utiliser Microsoft 365 online

Etape Connexion a la suite Office M365

Sur Chromebook, 'utilisation des logiciels se fait directement en ligne,
a travers les interfaces web créées par les éditeurs.

L'utilisation de la suite Office M365 ne nécessite donc pas de
téléchargement, mais une connexion a l'interface en ligne.

Efupe 2 Efapes de connexion a la suite Office M365

Pour vous connecter a l'espace de connexion, cliquez sur le bouton ci-

Espace de connexion

dessous :

Si le lien ne fonctionne pas, vous pouvez également accéder a
U'interface en entrant les mots clés suivant « Microsoft M365 online

pour le web ».

Vous arrivez alors sur la page suivante :

c % ft. /s 365/free-office-online-for-the-web?from=EduExp1 () Demander 3 Google ¥ In)

3 Tous les favoris

Use Microsoft 365
apps for free on the
web ‘G vy 2

Get free access tc . . .
web formery Of Cliquez sur « Sign-in » ou
« Connectez-vous » en frangais : )
hﬁ S Y ':{ X
Featured apps Free benefits Resources Mobile app Partners Next Steps | Ak Miciasoft

Entrez alors vos identifiants Monlycee.net dans la page de
connexion.
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https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365/free-office-online-for-the-web

Utiliser Microsoft 365 online

Utilisation de I'interface M365

Vous serez alors redirigé vers l'interface d’utilisation de la suite Office
M365, comprenant le modele d’intelligence artificielle Copilot ainsi
que les outils de la suite bureautique : Excel, Word, PowerPoint,
OneNote, etc.

c 25 m365.cloud “west-id=974dc3fa-a2ed-4ef3-8aal-c5658a506ee0 B % o

<
C3 Favoris de monlyceenet 83 Lancez une nouve”e [ Tous les favoris
@ conversation avec

I'outil d’IA Copilot

I Q Rechercher

0y Bibliothéque
25 Acceés rapide
& Créer
- Récent  Partagé  Favoris T
</é Nouvel agent .
«+ Tous les agents \//
::u Aucun élément récent
e ‘ Créez un document ou chargez-en un pour commencer.
Sélectionnez
I'application que vous

_ souhaitez utiliser
o e wow Vous pouvez ensuite créer de nouveaux
@ Nouvel agent . .
S & word > documents ou en importer depuis le
L @ o > Chromebook, en téléchargeant les documents
Nouvelle conversation instantanée & PowerPoint > depuis le Drive MonlyCée par eXemple.
-+ Toutes les conversations @ OneNote >

& Cischamp > Pour en savoir plus sur l'usage du Drive

@ oneoric > Monlycée, n’hésitez pas a consulter la fiche

, & shacront Q correspondante.

Une fois terminé, un document peut
également étre téléchargé et placé sur votre
Drive Monlycée pour assurer son stockage.
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Pour toute question concernant l'utilisation ou le projet de
déploiement, consultez la FAQ ou réalisez un ticket sur Mon
Support.
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